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令和 7 年度 管理建築士講習 対面方式用 受講要領 

登録講習機関 

公益財団法人 建築技術教育普及センター 
登録年月日：平成 20 年 11 月 28 日 登録番号：第 1 号 

 建築士法の規定により、建築士事務所の開設者は建築士事務所を管理する専任の建築士を置かなければならないとされていま
す。建築士事務所を管理する建築士（以下「管理建築士」という。）は、建築士として 3 年以上の設計その他の国土交通省令で
定める業務に従事した後、国土交通大臣の登録を受けた登録講習機関が行う管理建築士講習の課程を修了した建築士でなければ
ならないと定められています。※管理建築士講習を一度修了されている方は、再度受講する必要はありません。 

1）講習案内 
（1）講習の概要 

① 講習は1日で実施し、テキストを使用した講義（5時間）と修了考査（1時間）の構成になります。なお、講義と修了考査を別々
の日で受けることはできません。また、講義はＤＶＤまたは講師により行います。 

② DVDと表示されている講習日は、会場でDVDを視聴の上、修了考査を受験します。 

③ 受講すべき講義の一部でも欠席した場合、修了考査を受験することができません。 

④ 講習は、下記「講習の時間割」により行います。 

⑤ 令和6年度より、インターネットによる受付のみとなります。 

インターネット申込ができない事由がある方については、受講希望日の講習を担当する各都道府県の事務所協会へお問合せくだ

さい。各団体のお問合せ先については、本要領最終頁に記載しています。 
■講習の時間割 

項目 内容 時間 
受講説明 ・講習概要の説明、注意事項の説明 10 分 

講義 
・建築士法その他の関係法令に関する科目 

5 時間 
・建築物の品質確保に関する科目 

修了考査 
（テキスト参照可） 

・建築士法その他の関係法令に関する科目 
・建築物の品質確保に関する科目        
・30 問、正誤方式 

1 時間 

（2）受講手数料（テキスト代、消費税を含む。） 

１６，５００円 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
① 一旦納付された受講手数料は、当センターの責により講習を受けることができなかった場合を除き、返還しません。 
② 受講資格審査の結果、受講資格なしと判定された方については、受講手数料を返還します。 

 

（3）講習日及び講習地、講習実施時刻 
① 希望する講習日及び講習地を選択してください。 
② 講習の受付は申込順とします。一つの講習に受講希望者が集中した場合又は極端に少ない場合は、希望する講習日及び講

習地で受講ができない場合があります。 
③ 当日の実施時刻は、講習会場により異なりますので、講習を担当する建築士事務所協会（以下「各事務所協会」という。）の受講

案内により確認してください。（講義時間及び修了考査時間の変更はありません） 
 

（4）修了者の発表 
① 修了者の発表は、講習実施月の翌月 20 日（土日祝日の場合は翌営業日）を予定しています。 
② 修了者については、「修了証」の交付をもって修了の通知をします。未修了の方についてもその旨を通知します。また、

修了証につきましては、当センターのマイページよりダウンロードして頂きます。 

③ 当センターホームページに修了者の受講番号を記載した修了者一覧表を掲載します。 

④ 修了考査問題及び合格基準点等の概要の公表については、講習実施年度の翌年度 4 月末に当センターホームページに掲載
します。 

 

2）受講資格 
（1）受講資格 
   原則として、建築士事務所に所属する建築士（所属建築士名簿に記載された建築士）として 3 年以上、次の業務 

（建築士法施行規則第 20 条の 4 第 1 項に規定する業務）に従事した者であること。 
① 建築物の設計に関する業務 
② 建築物の工事監理に関する業務 
③ 建築工事契約に関する事務に関する業務 
④ 建築工事の指導監督に関する業務 
⑤ 建築物に関する調査又は鑑定に関する業務 
⑥ 建築物の建築に関する法令又は条例の規定に基づく手続の代理に関する業務 
   ※建築物の施工管理（施工図の作成や安全管理等を含む。）は受講資格の対象業務としては認められません。 
 

（2）業務経験年数の計算 
① 設計等の業務に従事した期間の算定は、建築士免許登録日から講習日前日までとします。ただし、申込の入力に当たっては、シス

テムの関係上、「建築士免許登録日の翌月から講習申込月の前月までの期間」とします。 
（例：建築士免許証の登録日が2月の場合は3月から、講習を6月に申込んだ場合は5月までの期間がシステム上で入力できる
期間となる。） 

② 業務期間には、長期の療養や行政処分等により業務を行っていなかった期間は算入できません。 
③ 業務期間には、同一時期に複数の物件の業務を行っていた重複期間は算入できません。 



 

3）受講申込 

（1）申込方法 
   インターネット受付（https://www.jaeic.or.jp/gyomu/teiki/houshiki.html） 
 
（2）申込に必要なもの 

  建築士免許証又は建築士免許証明書（以下「建築士免許証」という） 
① web カメラでの撮影またはファイル（jpg 等）のアップロードが必要となります。 
② 建築士免許証等を再交付申請中の場合、申請先の建築士会より発行される証明書を撮影またはアップロードしてください。 
③ 申込締切日を起算日として、建築士免許証等の登録日が 3 年以上前の建築士免許証等の写し。 
④ 修了証に表示を希望する建築士資格と業務経歴を証明する建築士資格が異なる場合は、表示を希望する建築士免許証等 
  の写しも併せて貼付してください。建築士免許証等を再交付手申請中の場合は、証明書を貼付してください。 
 

（3）申込に関する注意事項 
① 申込内容に不備があるものは受付できません。受講資格の確認について必要な書類の提出を求められた場合には、速やか

に提出してください。指定された期限までに提出されない場合は、受講資格が確認できなかったものとして、受講資格な
しと判定される場合があります。 

② 申込みにより提出された書類については、受講資格なしと判定された場合を除き返還しません。 
③ 車椅子を利用される方や介護などの措置が必要な方は、事前に各事務所協会へご連絡ください。ただし、障がいの程度、 
  会場の都合により希望する措置が受けられない場合があります。 
④ コンビニエンスストア支払いを選択後、3 日以内に支払いが行われない場合、申込情報が自動削除されるため、ご注意く

ださい。（削除された場合は、マイページ上で再度申込が必要となるため、ご自身のマイページをご確認ください） 
 

（4）受講票 

 ① 受講票は、受講者専用のマイページ上でダウンロードが可能です 

（連絡事項については、申込後ご登録のメールアドレス宛に送信されます。） 

4）受講申込書記入上の注意事項 

(1) 業務経歴証明書 
① 業務経歴には、原則として、建築士事務所に所属する建築士資格取得後の設計等に関する業務（建築士法施行規則第 20

条の 4 第 1 項に規定する業務）を、直近のものから休業期間を除いて業務の重複期間がないように、3 年以上（36 か月以
上）記入してください。 

② 記入した業務経歴がいずれも建築士事務所登録をしている勤務先での業務の場合は□にレ点を記入してください。 
③ 業務経歴には、建築士免許証等（業務経歴を証明する建築士資格）の登録日以前の業務を記入できません。 
④ 設計等業務の内容欄が足りない場合又は業務経歴の証明者が複数人いる場合は、当該用紙をコピーして使用してください。 
  なお、複数枚になった場合は、それぞれに第三者証明が必要ですが、2 枚目以降も同じ方に証明してもらう場合には署名

のみでも可とします。 
⑤ 個々の設計業務期間が短期で、年間に多数の物件を行っている場合は、設計等業務の内容欄に年間の代表的な建築物の｢物

件名｣｢構造｣｢設計等業務の内容｣を記入し、その他○件と記入してください。ただし、この場合一行に記入できる期間は 1
年間を限度とします。 

⑥ 改修やリノベーション、リフォームの内、建築士事務所開設が不要な業務（壁紙の張替えなど）は管理建築士講習の受講
資格と認められません。「改築」または「増築」（建築基準法第２条（用語の定義）参照）の場合は「リフォーム」等と記
入せず、「改築」、「増築」等明記してください。 

⑦  施工、解体、施工管理は管理建築士講習の受講資格と認められません。 
   （当センターホームページ上に掲載しております「よくあるご質問」をご参照ください。） 
⑧ 業務経歴証明書には、本人以外の下記の第三者による証明（以下「第三者証明」という）が必要となります。 

  （※虚偽の証明をした場合は、建築士として、処分を受けることがあります。） 

■業務経歴証明書記入例 

 

業 務 経 歴 証 明 書  

原則として、建築士事務所に属する建築士（所属建築士名簿に記載された建築士）としての設計等に関する業務経歴（建築士法施
行規則第20条の４第１項に規定する業務）について直近のものから３年以上記入してください。（業務期間に重複がある場合、重複
期間を二重に計上しないでください。なお、記入方法は業務経歴証明書記入例を参照してください。） 

勤  務  先 
（部課名まで） 

業 務 経 歴 
（この期間における設計等業務の内容を具体的に記入） 

業 務 期 間 期間 

(月数） 年･月 ～ 年･月 

1 ㈱○○建築士事務所 ○○事務所ＲＣ造の設計、その他共同住宅 3件の設計 R02･1 R02･12 
か月 

  9 

2 〃 ○○邸木造の設計、その他個人住宅 3件の設計 H31･4 R02･3 12 

3 ○○建設㈱設計課 ○○ハイツＲＣ造の設計・工事監理 H30･1 H30･10 10 

4 〃 ○○オフィスビルＳＲＣ造の設計・工事監理 H29･1 H29･12 12 

5      

上記の業務経歴はいずれも建築士事務所登録をしている勤務先での業務に間違いありません。   

建築士免許登録後の業務期間の合計（上記 1～5 の業務期間の合計を右欄に記入してください。） （３年(36 か月)以上） 

か月 

  43 

上記の記載内容は事実と相違ないことを証明します。 

第三者による証明（本人以外の建築士の署名） 

証明者氏名： 建築 太郎      

建築士免許 種類：一級 二級 木造   登録都道府県名（二級・木造は必ず記入）： 東京都   登録番号： １２３４５  

勤務先等： 株式会社○○建築士事務所          連絡先： ０９０－１２３４－５６７8          

【注意】虚偽の証明をした場合は、建築士として、処分を受けることがあります。 

✓ 該当する場合右の□に 
レ点を入れてください。 

https://www.jaeic.or.jp/gyomu/teiki/houshiki.html


 

5）受講申込後の届出・変更等 

（1）受講申込後に申込内容が変更になった場合、マイページ上から変更してください。 

     氏名変更：常時申請可 

          ただし、変更時期により修了証に反映されない場合もあるため、あらかじめご了承ください。 

住所変更：講習日前日まで変更可 

 

（2）講習日の変更 
・講習日を変更する場合、変更期間があります。変更期間内の場合、マイページ上で変更が可能です。なお、変更可能な回数
は当年度内 5 回までとなります。 

・変更期間外で講習日の変更を希望する場合、各事務所協会へお問い合わせください。 
 

（3）受講票の再発行 
   受講票を紛失した場合、講習会場で係員に顔写真付身分証明書（運転免許証等）を提示して、その旨を伝えてください。

受講票を再発行します。 
 

6）受講時における注意事項 
（1）必ず携行するもの 
① 受講票、筆記用具(ＨＢの黒鉛筆またはシャープペン、消しゴム)、身分証明書（原則として顔写真付きのもの） 

 

（2）テキスト 
  テキストは講習日に講習会場で配付します。修了考査も参照可能です。 
 

（3）在席の確認 
  講義及び修了考査中に在席しているか否か確認します。離席が一定時間を超える場合、欠席扱いとなります。 
 

（4）無線通信機器 
  講義及び修了考査中に携帯電話等の無線通信機器を使用することは禁止されています。電源を切りカバン等にしまってください。な

お、修了考査時に携帯電話等の無線通信機器を使用した場合、不正行為とみなされますので、ご注意ください。 
 

（5）講習会場における飲食及び喫煙 
  飲食及び喫煙については、講習会場での案内や係員の指示に従ってください。 
 

（6）講習内容の録音・撮影 
講習内容の録音及び撮影は禁止されています。 

 

（7）講習会場へのアクセス 
講習会場及びその周辺への自家用車等の駐車はできませんので、ご注意ください。電車やバス等の公共交通機関を利用して
ください。違法駐車で警察または講習会場の管理係等から撤去要請がある場合、講義時間または修了考査時間中に関わらず
退室の上、当該車両を撤去するよう対応を依頼します。 
※詳細は、受講希望日の講習を実施する各担当団体の受講案内等で確認してください。 

7）個人情報の取扱い 

 

 
 

 

8）建築士事務所登録 

 
 

・管理建築士講習を修了した場合、入力された受講申込み情報は国土交通大臣に提出されます。 
・入力された受講申込情報は受講票の発行等管理建築士講習を円滑に実施するために利用します。 
・また、当財団のデーターベースに登録し、過去受講情報の照会、管理建築士講習の情報提供等に利用します。 
 個人情報の取り扱いについての詳細は、当財団の「個人情報保護方針（プライバシーポリシー）」をご覧く
ださい。（https://www.jaeic.or.jp/other_info/jaeic-privacypolicy.html） 

 

・建築士事務所の登録を受けるためには、都道府県知事に申請をする必要があり、建築士法の規定に基づき、
都道府県知事が登録を行うかどうかを審査します。本講習を修了しても、審査により建築士法第 23 条の 4
の規定に該当する場合などで、登録を拒否される場合がありますので、ご注意願います。 

https://www.jaeic.or.jp/other_info/jaeic-privacypolicy.html


 

■お問合せ先一覧 

下記よりご希望の講習会を担当する各事務所協会の所在地をご確認いただきお申込みください。 
また、受講申込書の申込方法、受付状況及び講習会場の案内等については、講習を担当する下記の各事務所協会へお問い合わせください。 

事務所協会一覧 郵便番号 所   在   地 電話番号 

（一社）北海道建築士事務所協会 

（一社）青森県建築士事務所協会 

（一社）岩手県建築士事務所協会 

（一社）宮城県建築士事務所協会 

（一社）秋田県建築士事務所協会 

（一社）山形県建築士事務所協会 

（一社）福島県建築士事務所協会 

060-0806 

030-0803 

020-0016 

980-0011 

010-0951 

990-0023 

960-8061 

札幌市北区北 6 条西 6-2 

青森市安方 2－9－13 

盛岡市名須川町 18－16 

仙台市青葉区上杉 2－2－40 

秋田市山王 3－1－7 

山形市松波 4－1－15 

福島市五月町 4－25 

設計会館 9F 

青森県建設会館 5F 

建築会館 

宮城県建築設計会館 

東カンビル 6F 

山形県自治会館 3F 

福島県建設センター5F 

01 1（ 78 8） 76 50  

01 7（ 77 3） 15 96  

01 9（ 65 1） 07 81  

02 2（ 22 3） 73 30  

01 8（ 86 5） 12 25  

02 3（ 61 5） 47 39  

02 4（ 52 1） 40 33  

（一社）茨城県建築士事務所協会 

（一社）栃木県建築士事務所協会 

（一社）群馬県建築士事務所協会 

（一社）埼玉県建築士事務所協会 

（公社）千葉県建築士事務所協会 

（一社）東京都建築士事務所協会 

（一社）神奈川県建築士事務所協会 

（一社）山梨県建築士事務所協会 

（一社）長野県建築士事務所協会 

（一社）新潟県建築士事務所協会 

310-0852 

320-0032 

371-0846 

336-0031 

260-0012 

160-0022 

231-0032 

400-0031 

380-0936

951-8131 

水戸市笠原町 978－30 

宇都宮市昭和 2－5－26 

前橋市元総社町 2－23－7 

さいたま市南区鹿手袋 4－1－7 

千葉市中央区本町 2－1－16 

新宿区新宿 5－17－17 

横浜市中区不老町 3－12 

甲府市丸の内 1－14－19 

長野市岡田町 124－1 

新潟市中央区白山浦 1-614 

建築会館 2F 

 

 

埼玉建産連会館 5F 

千葉本町第一生命ビル 2F 

渡菱ビル 3F 

加瀬ビル 201 2F 

山梨県建設業協同組合会館 2F 

長水建設会館 2F 

白山ビル 6F 

02 9（ 30 5） 77 71  

02 8（ 62 1） 39 54  

02 7（ 25 5） 13 33  

04 8（ 86 4） 93 13  

04 3（ 22 4） 16 40  

03  （ 3 20 3）26 01  

04 5（ 22 8） 07 55  

05 5（ 22 5） 12 51  

02 6（ 22 5） 92 77  

02 5（ 26 5） 47 48  

（一社）富山県建築士事務所協会 

（一社）石川県建築士事務所協会 

（一社）福井県建築士事務所協会 

（一社）静岡県建築士事務所協会 

（公社）愛知県建築士事務所協会 

（一社）三重県建築士事務所協会 

930-0094 

921-8036 

918-8233 

420-0853 

460-0003 

514-0037 

富山市安住町 7－1 

金沢市弥生 2－1－23 

福井市合島町第 3 号 1 番地 

静岡市葵区追手町 2－12 

名古屋市中区錦 1－18－24 

津市東古河町 8－17 

富山県建築設計会館 2F 

石川県建設総合センター5F 

福井県林業総合センター2 階 

静岡安藤ハザマビル 7F 

いちご伏見ビル 5F 

システックビル 4F 

07 6（ 44 2） 11 35  

07 6（ 24 4） 51 52  

07 76（ 5 4） 15 52  

05 4（ 25 5） 89 31  

05 2（ 20 1） 05 00  

05 9（ 22 6） 44 16  

（一社）滋賀県建築士事務所協会 

（一社）京都府建築士事務所協会 

（一社）大阪府建築士事務所協会 

（一社）兵庫県建築士事務所協会 

（一社）奈良県建築士事務所協会 

（一社）和歌山県建築士事務所協会 

520-0801 

603-8163 

540-0011 

650-0011 

630-8115 

640-8045 

大津市におの浜 1－1－18 

京都市北区小山南大野町 1 

大阪市中央区農人橋 2－1－10 

神戸市中央区下山手通 5－9－18 

奈良市大宮町 2－5－7 

和歌山市ト半町 38 

建設会館 3F 

紫明会館 1F 

大阪建築会館 2F 

古河ビル 4F 

奈良県建築士会館 

建築士会館 3F 

07 7（ 52 6） 44 76  

07 5（ 33 4） 52 77  

06（ 6 94 6） 70 65  

07 8（ 35 1） 67 79  

07 42（ 3 4） 88 50  

07 3（ 43 2） 65 39  

（一社）鳥取県建築士事務所協会 

（一社）島根県建築士事務所協会 

（一社）岡山県建築士事務所協会 

（一社）広島県建築士事務所協会 

（一社）山口県建築士事務所協会 

680-0022 

690-0886 

700-0824 

730-0013 

753-0072 

鳥取市西町 2－102 

松江市母衣町 175－8 

岡山市北区内山下 1－3－19 

広島市中区八丁堀 5－23 

山口市大手町 3－8 

西町フロインドビル 

建築会館 1F 

建築会館 3F 

オガワビル 2F 

山口県建築士会館内 

08 57（ 2 3） 17 28  

08 52（ 2 3） 25 82  

08 6（ 23 1） 34 79  

08 2（ 22 1） 06 00  

08 3（ 92 5） 67 01  

（一社）徳島県建築士事務所協会 

（一社）香川県建築士事務所協会 

（一社）愛媛県建築士事務所協会 

（一社）高知県建築士事務所協会 

770-0847 

760-0018 

790-0002 

780-0870 

徳島市幸町 3－55 

高松市天神前 5－18 

松山市二番町 4－1－5 

高知市本町 4－2－15 

自治会館 2F 

ルモンド田中ビル 3F 

愛媛県建築士会館 3F 

高知県建設会館 3F 

08 8（ 65 2） 58 62  

08 7（ 81 2） 32 01  

08 9（ 94 5） 52 00  

08 8（ 82 5） 12 31  

（一社）福岡県建築士事務所協会 

（一社）佐賀県建築士事務所協会 

（一社）長崎県建築士事務所協会 

（一社）熊本県建築士事務所協会 

（一社）大分県建築士事務所協会 

（一社）宮崎県建築士事務所協会 

（一社）鹿児島県建築士事務所協会 

（一社）沖縄県建築士事務所協会 

812-0013 

840-0041 

850-0874 

862-0976 

870-0016 

880-0805 

890-0055 

901-2101 

福岡市博多区博多駅東 3－14－18 

佐賀市城内 2－2－37 

長崎市魚の町 3－33 

熊本市中央区九品寺 4－8－17 

大分市新川町 2－4－48 

宮崎市橘通東 2－9－19 

鹿児島市上荒田町 29－33 

浦添市西原 1－4－26 

福岡建設会館 5F 

建設会館内 

長崎県建設総合会館 4F 

熊本県建設会館別館 2F 

 

宮崎県建設会館 4F 

鹿児島建築設計会館 

沖縄建築会館 

09 2（ 47 3） 76 73  

09 52（ 2 2） 35 41  

09 5（ 82 6） 70 10  

09 6（ 37 1） 24 33  

09 7（ 53 7） 76 00  

09 85（ 2 9） 11 88  

09 9（ 25 1） 98 87  

09 8（ 87 9） 13 11  

     

（公財）建築技術教育普及センター 102-0094 東京都千代田区紀尾井町 3－6 紀尾井町パークビル 3Ｆ 05 0（ 36 45）27 17  
 

 
当センターホームページで、制度案内、受講に関する情報を提供しています。https://www.jaeic.or.jp/  

https://www.jaeic.or.jp/

